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Завершение 2025-2026 учебного года

Мы за профилактику…
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оценки качества образования 

и информационных технологий
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Внесение годовых 
и итоговых отметок

Печать документов 
об образовании

Предварительный 
прием обучающихся

Процессы по завершению учебного года 
в подсистеме Параграф

При наличии годовые  и 

итоговые используются 

при печати документов об 

образовании и не только

Настраиваем заранее!!!

Для «сомнительных» 

учеников создаем 

отдельные приказы

Начинаем принимать в 

«Предварительный прием» 

сразу после появления 

учеников в очереди
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и информационных технологий

Внесение годовых и итоговых отметок 
 Своевременно вносим в классный журнал

 Отображаются в приложении 
«Итоговые отметки»

 Используются при печати аттестатов

 В отличие от текущих передаются на 
уровень района и города

 Сохраняются в виде отдельной вкладки 
после перевода года

Где используются

2

Личное 

дело 

ученика
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Печать документов об образовании

 Настраивать приказы можно заранее

 Можно и нужно использовать несколько 
приказов

 К моменту настройки аттестатов должны 
быть внесены годовые/итоговые отметки

 До момента внесения в книгу возможны 
изменения настроек

 Имеется «страховочный вариант» порчи 
аттестата после внесения в книгу выдачи

 Внимательно следим за учетом красных 
и синих аттестатов

Процесс должен быть 
завершен полностью!

Неутвержденные 
приказы создают 

проблемы при 
переводе года
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Актуальные инструкции 

размещены в канале
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Отчеты и функции при работе с аттестатами

4
Подготовка поурочных планов

Отчеты 

 Печать и экспорт книги выдачи

 Выгрузка в ФИС ФРДО

Настройка выравнивания листа при печати 
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Предварительный прием поступающих 
учащихся

 Внимательно проверять данные для 
идентификации: ФИО, Дата рождения, 
СНИЛС, данные ДУЛ

 Особое внимание при синхронизации 
учеников с РК

 Сразу отрабатывать ошибки в отчете
Мы за своевременный  

прием без ошибок

Наличие ошибок синхронизации 
и ошибок в ДУЛ является 

препятствием при переводе года

5

Инструкция
«Автоматизированный_прием_сведений_

о_зачисляемых» актуализируется будет 

размещена в канале в ближайшее время



Подготовка подсистемы «Параграф» 
к новому учебному году

Мы предлагаем, вы выбираете
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Этапы подготовки подсистемы «Параграф»  
к новому учебному году

Планирование 
перевода года

Выполнение 
перевода года

Настройка 
журналов

Ввод 
расписания

Настройка задач 
передачи данных

с 01.06 конец августа до 01.09

до 01.09 до 01.09

Планированием 

занимаемся уже сейчас

Выполнять перевод года 

можно и нужно до 31.08

ВОЗМОЖНЫ 

ВАРИАНТЫ

1
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Подготовка базы к новому учебному году

2

До перевода года

• Выверка и актуализация 
данных о поступающих 
учащихся в разделе 
«Предварительный прием»

• Подготовка и утверждение 
учебных планов на 
следующий учебный год

• Выполнение операций 
летнего движения, выверка 
и актуализация данных об 
обучающихся, выбывших 
из ОООД в летний период 

• Создание будущих первых 
классов и внесение 
изменений в структуру 
учебных коллективов 
следующего учебного года

• Создание проектов 
приказов, участвующих в 
процессе перевода года

После перевода

• Настройка классных 
журналов

• Настройка связи 
журналов с 
поурочными планами

• Подготовка 
расписания

А ПП уже 

готовы
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Выверка и актуализация данных о поступающих 
учащихся в разделе «Предварительный прием» 

Ученики принимаются в Предварительный прием, 
зачислены в школу они будут при переводе года

Верифицируем данные сразу!!!
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Инструкция «Классификация ошибок синхронизации» 

актуализируется и будет размещена в канале
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Подготовка и утверждение учебных планов 
на следующий учебный год

 К 20 июня все групповые УП общеобразовательных неадаптированных 
программ должны быть внесены в полном объеме, проверены 
электронным инспектором и УТВЕРЖДЕНЫ!!!

 УП это первый и необходимый шаг в планировании перевода года и 
создании журналов, чрезвычайно нежелательно после утверждения 
менять статус на проект!

 Ошибки, обнаруженные в УП при проверке инспекцией чаще всего можно 
поправить без изменения статуса на Проект

 Редактирование УП разрешено до момента создания ГУП

 При сложной организации профилей в СОО не рекомендуется создавать 
ГУП до или в процессе перевода года. 

4

УП ООО создаем ПРАВИЛЬНО в новой версии 

Пользуемся стандартными шаблонами
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Подготовка учебных планов для проверки

С 22.06.26 по 26.06.26 
сдача учебных планов 

для проверки инспекцией КО

Проверке подлежат действующие 
групповые учебные планы 

общеобразовательных 
неадаптированных программ
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Подготовка учебных планов на следующий 
учебный год

Для УП СОО правильно указать профиль

6

Год публикации для всех ОП, 

подготовленных на следующий год 2026

Допустима замена предметов 

на пользовательские

Важно правильно 
установить признак 
потоковых предметов
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Подготовка учебных планов на следующий 
учебный год

В УП СОО не удалять название раздела
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В планах СОО суммарные часы по всем элективам 

вносят в строку Электив (предметы по выбору)

Для УП СОО признак 

углубленного изучения 

предмета
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Проверка плана электронным инспектором
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В идеале ошибок 
быть не должно

Допустимо 
изменение часов по 
Музыке и ИЗО
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Отчеты по проверке ДЕЙСТВУЮЩИХ УП в СМИР
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Отчеты по проверке ДЕЙСТВУЮЩИХ УП в СМИР

Проверка конкретного УП электронным инспектором

Отчеты по проверке ДЕЙСТВУЮЩИХ УП в СМИР

10



Санкт-Петербургский центр 

оценки качества образования 

и информационных технологий

Выполнение операций летнего движения, выверка 
и актуализация данных об обучающихся, выбывших 
из ОООД в летний период 

 Выбываем своевременно 

 Для массового выбытия учеников 9 классов
используем приказ об отчислении обучающегося
по заявлению

 Перед выполнением выбытия рекомендуем 
сформировать отчет по синхронизации данных 
и убедиться в отсутствии конфликтов в 
синхронизации данных ученика
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Инструкция будет 

размещена  в канале после 

завершения учебного года 

УТВЕРДИТЬ 

ДО ПЕРЕВОДА
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Создание будущих первых классов и внесение 
изменений в структуру учебных коллективов 
следующего учебного года

Большая часть проблем при переводе года 
результат неправильного планирования и 
несвоевременного исправления ошибок
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При наличии изменений в структуре
учебных коллективов, необходимости
расформирования и переформирования
классов делать это заблаговременно

В Параграфе для этого предусмотрены 
удобные механизмы, которые подробно 
описаны в инструкции по переводу года

Работаем на перспективу



Особенности подготовки подсистемы 
«Параграф» к новому учебному году

С учетом новых возможностей…
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Настройка журналов и формирование 
расписания до перевода года

Планирование 
перевода года

Настройка 
журналов

Ввод 
расписания

Перевод года
Настройка 

задач передачи 
данных

с 01.06

По мере готовности в летний период

конец августа

А можно и так! 

1

Выбор за вами, 

но он должен 

быть осознанным
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Перед использованием нового сценария 
все взвесить!

2

Не 
уверен

Уверен

Отменить все 

созданное - задача 

трудоемкая

Резервная копия 

наше ВСЁ
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Новые возможности при подготовке 
подсистемы «Параграф»  
к следующему учебному году

Вносить эту информацию 
в Параграф можно сразу 
после завершения 
текущего учебного года

Штатное расписание

Нагрузка

Предварительные ГУП

Журналы на следующий учебный год

Расписание

3
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Подготовка штатного расписания 

4

Подробная видеоинструкция по подготовке 

штатного расписания размещена в канале 

Кадровый учет начинается с подготовки штатного расписания

Штатное расписание в статусе проекта ни на что не влияет, 

но позволяет оценить новый функционал. 

Коэффициенты и надбавки можно не вносить
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Особенности работы со штатным расписанием

 Штатное расписание можно составить из имеющихся в Параграфе должностей

 При подготовке штатного расписания на следующий учебный год важнее другой механизм, 
возможность автоматического добавления новых должностей при утверждении штатного расписания.

5

Создать штатное 
расписание из 

имеющихся 
должностей

Отредактировать 
документ с учетом 

изменений в 
следующем 

учебном году

Утвердить

В итоге имеем актуальный список должностей 

и готовый документ

Предлагаем следующую схему
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Нагрузка на следующий учебный год

6

Для распределения нагрузки 

необходимы будущие ГУП
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Массовое создание будущих ГУП 

7

Следует учесть, что будут созданы 

будущие ГУП, наименование которых 

совпадает с наименованием 

выбранного класса

Рекомендуется перед массовым 

созданием будущих ГУП добавить 

все будущие первые классы 
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Результат массового создания будущих ГУП 

8

Следует учесть, что будут созданы будущие ГУП, наименование которых совпадает 

с наименованием выбранного класса

Будущие ГУП 

не содержат 

учащихся и 

используются 

исключительно 

для создания 

журналов до 

перевода года
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Нагрузка на следующий учебный год
Автораспределение нагрузки

Отчет
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Журналы на следующий год
Для создания журналов на следующий учебный год имеется отдельная вкладка

10

Далее используется стандартный 

процесс автосоздания журналов 

с тем только исключением, 

что журналы создаются 

для будущих ГУП
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Журналы на следующий год
После назначения преподавателей журналы для будущих ГУП появляются  
на вкладке следующего учебного года
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Эти журналы являются основой для создания расписания на следующий учебный год

Учебные периоды создать 

до формирования журналов
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Предварительное расписание

12

Расписание на следующий учебный год создается в соответствии с инструкцией

При переводе года расписание сохраняется, а будущие ГУПы становятся действующими

Остается  только настроить задачи обмена данными
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Стандартная схема подготовки подсистемы 
«Параграф» к новому учебному году

Планирование 
перевода года

Выполнение 
перевода года

Настройка 
журналов

Ввод 
расписания

Настройка задач 
передачи данных

с 01.06 конец августа до 01.09

до 01.09 до 01.09

Планированием 

занимаемся уже сейчас

Выполнять перевод года 

можно и нужно до 31.08

ВОЗМОЖНЫ 

ВАРИАНТЫ
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