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Распределение педагогической нагрузки на следующий учебный год 

Для выполнения операций по распределению учебной нагрузки перейдите в 

WEB приложение «Образовательные программы и учебные планы» в раздел 

«Распределение учебной нагрузки» (рис.1). 

 
Рисунок 1 – Раздел «Распределение учебной нагрузки»  

Выполните щелчок правой клавишей мыши по заголовку раздела «Распределение 

учебной нагрузки», чтобы открыть контекстное меню «Добавить», и выберите в меню 

соответствующий пункт (Рисунок ). 

 

Рисунок 2 – Добавление проекта распределения учебной нагрузки 

Добавленный проект нагрузки на следующий учебный год (рис. 3) появится в разделе 

«Распределение учебной нагрузки».  

 
Рисунок 3 – Проект учебной нагрузки  

Для перехода к назначению нагрузки педагогическому составу выполните щелчок 

левой клавишей мыши по созданному проекту распределения. В правой части окна 

откроется экранная форма, содержащая информацию о проекте, а также список 

сотрудников (Рисунок ). 
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Рисунок 4 – Экран работы с проектом распределения учебной нагрузки по преподавателям 

Предусмотрена возможность двух видов просмотра нагрузки: 

– в разрезе по сотрудникам (см. рис. 4). 

– в разрезе по классам и группам (рис. 5). 

 
Рисунок 5 – Распределение учебной нагрузки по классам  

ВАЖНО! 

Для распределения учебной нагрузки по предметам для всех коллективов 

следующего учебного года необходимо: 

1. Добавить будущие первые классы 

В приложении «Учебные коллективы и обучающиеся» выделить 1 параллель и, 

выполнив правый щелчок, выбрать команду «Новый учебный коллектив» (рис. 6). 

 
Рисунок 6 – Создание будущего первого класса  

В итоге должны быть добавлены все первые классы следующего учебного года (рис. 7). 

 



3 

 

Рисунок 7 – Будущие первые классы 

2. Сформировать будущие ГУПы 

Командная кнопка для массового создания будущих ГУП (рис. 8) доступна в  

WEB-приложении «Образовательные программы и учебные планы» при выделенном 

корневом объекте. 

 
Рисунок 8 – Кнопка для массового создания будущих ГУП 

В открывшейся форме в первом столбце будут перечислены все будущие классы, а в 

первой строке, все утвержденные учебные планы следующего учебного года (рис. 9). 

 
Рисунок 9 – Окно для создания будущих ГУП 

Установите галочки для классов, в соответствующем столбце (рис. 10). 

 
Рисунок 10 – Создание будущих ГУП  

После создания будущих ГУП в проекте нагрузки по классам появятся все предметы 

из соответствующего учебного плана (рис. 11) и можно приступать к распределению 

нагрузки. 
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Рисунок 11 – распределение учебной нагрузки  

Для автоматического назначения нагрузки можно воспользоваться кнопкой  – 

«Автоматически распределить нагрузку» (см рис. 11). 

Если при автоматическом распределении нагрузка появилась не по всем предметам 

или преподаватель выбран неправильно, можно воспользоваться способом ручного 

редактирования. Для этого щелкните в поле "Не распределено", которое расположено 

рядом с предметом (рис. 12). 

 
Рисунок 12 – ручное распределение нагрузки 

При этом откроется список выбора преподавателя (рис. 13). Преподаватели с в списке 

для удобства распределены по группам 

 
Рисунок 13 – Окно назначения преподавателя 
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После назначения нагрузки необходимо изменить статус документа, выбрав значение 

«Действующий» (рис. 14). 

 

Рисунок 14 – Изменения статуса учебной нагрузки  


