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Оформление летнего выбытия обучающихся  
в подсистеме Параграф 

Следует различать летнее выбытие обучающихся и выпуск.  

Учащиеся 4 и 9 классов не являются выпускниками, так как будут продолжать 

освоение программы общего образования в других образовательных организациях. 

Выпускниками являются учащиеся, которые завершили обучение по программе 

среднего общего образования, получив аттестат о среднем общем образовании или 

справку об обучении. 

В таблице приведены алгоритмы оформления в подсистеме Параграф 

летнего выбытия и выпуска учащихся 

Летнее выбытие Выпуск 

Выбытие учащихся 4 и 9 классов в летний период 

оформляется приказом  

«Об отчислении обучающихся по заявлению» 

Учащиеся 11 (12) классов, завершившие обучение 

по образовательной программе среднего общего 

образования, оформляются приказом  

«Об окончании обучения» 

  
Приказ утверждается до выполнения перевода года, 

запись учащегося попадает в раздел Выбывшие 

 

В реестр движений добавляется информация о 

выбытии  

 

Приказ НЕ утверждается до перевода года,  

в процессе перевода года ученики попадают в 

раздел Выпуск.  

 

В реестр движений добавляется информация об 

окончании обучения 

 
В папке «Выбывшие» содержатся сведения об 

учащихся, выбывших из данной образовательной 

организации, но продолжающие обучение по 

образовательной программе среднего общего 

образования в других учреждениях среднего или 

среднего специального образования 

В папке «Выпуск» содержатся сведения об 

учащихся, завершивших в указанном году 

обучение по образовательной программе среднего 

общего образования 

Летнее выбытие обучающихся  

Для выбытия используется WEB-приложение «Учебные коллективы и 

обучающиеся».  

Два способа выбытия 

1. С использованием приказа об отчислении.  

 
В приказ можно включить одного или нескольких учеников. 
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2. Можно использовать командную кнопку «Выбытие обучающегося, воспитанника» 

 

Оформление массового выбытия учащихся с помощью приказа 

Массовое выбытие учащихся 4-х и 9-х классов, которые после окончания учебного 

года выбывают в другие образовательные организации (школы, колледжи, лицеи и т.п.), 

можно оформить единым приказом. Следует учесть, что приказ о выбытии таких учащихся 

должен быть оформлен и утвержден (статус изменен на действующий) до создания 

приказов о переводе года. 

Для оформления приказа используется WEB-приложение «Учебные коллективы и 

обучающихся». При выделенном корневом объекте выберите вкладку «Приказы» и 

добавьте «Приказ об отчислении обучающегося по заявлению».  

 

В появившемся окне приказа нужно добавить учащихся, которые выбывают из 

учреждения. Добавлять учеников можно по одному или группой. 

 

Следует учесть, что при летнем выбытии дата движения должна быть не более 31.08 

текущего года. Причем дату 31.08 не желательно использовать для летнего 

приема/выбытия, так как она зарезервирована для перевода учащихся в следующий класс. 

Для каждого ученика, включенного в приказ, необходимо заполнить обязательные 

поля о выбытии, для этого выполните щелчок на кнопку редактирования, расположенную 
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рядом с ФИО ученика. В появившемся окне нужно заполнить поле «Выбыл(а) в», при этом 

в зависимости от выбранного значения появятся дополнительные поля для ввода 

детализации движения. 

 

В поле «Выбыл(а) в ОООД (краткое наименование)» будет доступен список школ 

СПб (при выбытии в школы своего или другого района) или колледжей (при выбытии в 

другие ОООД). Для доступа к списку используйте лупу. Если предварительно ввести в поле 

номер школы, то при щелчке на лупу будет выполнен контекстный поиск по номеру.  

 

Правила заполнения полей о детализации движения не изменились, но пока вы не 

заполните эти поля для каждого ученика, приказ не отработает и будет выдавать ошибку. 

Когда все необходимые поля заполнены, проект приказа следует сохранить. Далее, 

при утверждении приказа, будет выполнено выбытие всех включенных в приказ учеников. 

При наличии ошибок в приказе утвердить его не получится. 


